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■債権管理チェックシート 

項目 内容 重要度 ﾁｪｯｸ 

販売先入金一覧表の作成 高  

納品書、請求書発行内容の確認 高  

入金遅延の場合の内容確認 高  

手形の裏書内容のチェック 中  

現金支払時の割引のチェック 中  

入金 

売上相殺処理の有無の確認 中  

信用情報の収集：業界新聞 低  

仕入先の動向（数量の増減等） 中  

仕入先の増減（新規の有無等） 中  

契約内容の見直し（有無） 

→支払条件面、期間の変更 

高  

連続した入金ミスの確認 高  

経理担当者の変更（理由の確認） 中  

経理部署の上長の変更（理由の確認） 高  

定期的に信用調査機関の依頼 中  

販売先管理 

倉庫状態、物流形態のチェック 高  

 


